‘:’CNseg

Sistema de Contribuicao Assistencial

Manual do Usuario

Versao 1.7



-
‘v’CNseg

Sumario

1. DESCrICA0 AO SUSTEIMA ...ttt ettt b e bt b e bbbt et s bt b e b e ne e 3
P = o Vo (=Yg Telo N e [l Yol =Ty o OSSP 3
3. Tela INICIal dO SISTEMIA ....cuiiiiieiei ettt sttt nenn s 3
4. Cadastrar NOVO USUAIO.......cccoviuiiiiieriiti ettt sttt sttt sttt et et ne b sr s s e 4
5. ACESSO @0 SISTEMIA vttt b bbbttt bbbt e 5
6. RECUPEraga0 @ SENNA. ... 5
7. Tela de Calculo e Emissdo de Boleto para Pagamento ..o 7
a.  Utilizag@o de Planilina........ccoiiiiii b 9
8. GEragao dO BOLEtO......oiiiiiieice et 18
1 I [ Yo =1 Uo Jo [o 0 - o] U=] o PSRRI 21
10. Tela Consultar Boletos EMULAOS ......cveiiiiiiiiiiiiiiisieseeie e 22



&
‘v’ CNseg

1. Descricao do Sistema

O Sistema de Contribuicdo Assistencial permite as seguradoras, resseguradoras e sociedades de
capitalizacao calcular e emitir o boleto de pagamento da Contribuicdo Assistencial.

2. Endereco de Acesso

Para utilizar a ferramenta, acesse http://cnseg.org.br/ e clique no banner Contribuicdo Assistencial:

AVISO AS EMPRESAS DO SETOR

CONTRIBUICAO ASSISTENCIAL - 2019

Para calculo do valor e emissdo de
Boleto Bancario (vencimento 28/02)

Em caso de duvidas: Tel.: 21 2510-7787

3. Tela Inicial do Sistema

Ao clicar no banner do sistema, conforme instru¢des no item 2, o usuario sera direcionado para a tela
abaixo. Nesta tela tem este Manual do Usuario onde constam todas as informagdes do sistema.

Informacao importante para os usuarios:

Recomendamos que, antes de acessar o sistema, obtenha junto ao seu setor de contabilidade os
dados abaixo, necessarios ao calculo da contribuicao:

e Capital social em 31 de dezembro do ano anterior ao ano exercicio

e Total de prémio emitido bruto e/ou contribuicdo bruta em 31 de dezembro do ano anterior
ao ano exercicio

e Prémio emitido bruto e/ou contribuicdo bruta emitida por CNPJ (dependéncia / sucursal /
filial)
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CONTRIBUIGAO ASSISTENCIAL

DIGITE AS INFORMACOES ABAIXO PARA ENTRAR NO SISTEMA.

E-MAIL SENHA

&5 ESQUECI A SENHA @ CADASTRAR NOVO USUARIO ¥ ENTRAR

$ [ 5] MANUAL DO USUARIO
ATENGAO

Recomendamos que, antes de acessar o sistema, obtenha junto ao seu setor de contabilidade os dados abaixo, necessarios ao calculo
da contribuicdo:

= Capital social em 31/12/2020
» Total prémio emitide bruto e/ou contribuicdo bruta em 31/12/2020
= Prémio emitido bruto e/ou contribuicdo bruta emitida por CNPJ (dependéncia/sucursal/filial)

© COPYRIGHT 2018 | CNSEG | RUA SENADOR DANTAS 74, 13° ANDAR - CENTRO - RIO DE JANEIRO, R) - CEP 20031-205 | TEL. (21) 2510-7777 Versdo:148.2

4. Cadastrar Novo Usuario

O primeiro passo é cadastrar-se no sistema. Para cadastrar-se, o usuario devera inserir seus dados
(nome e e-mail) e telefones de contato.

Devera escolher uma senha (seta 1), confirma-la (seta 2) e clicar em Salvar (seta 3). Importante: a
senha devera conter, no minimo, 6 caracteres.

Se errar algum dado, clicar em Limpar (seta 4).

Todos os campos sdo de preenchimento obrigatorio.

CNseg CONTRIBUICAO ASSISTENCIAL

CADASTRO DE USUARIOS

NOME E-MAIL

DDD TELEFONE DDD CELULAR E> SENHA E> CONFIRME A SENHA
® T LmMPAR [ saLvar \ @
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5. Acesso ao Sistema

Para entrar no sistema, o usuario devera inserir seus dados de E-mail e Senha cadastrados
previamente (item 4 acima).

CNseg CONTRIBUICAO ASSISTENCIAL

DIGITE AS INFORMAGOES ABAIXO PARA ENTRAR NO SISTEMA.

E-MAIL SENHA

8)( ESQUECI A SENHA @ CADASTRAR NOVO USUARIO ﬁ ENTRAR
L | | |

6. Recuperacao de Senha

Se esquecer sua senha, clique em Esqueci a Senha, conforme seta abaixo:

CNseg CONTRIBUICAO ASSISTENCIAL

DIGITE AS INFORMAGOES ABAIXO PARA ENTRAR NO SISTEMA.

E-MAIL SENHA

E> @x ESQUECI A SENHA (@ CADASTRAR NOVO USUARIO  ENTRAR
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Abrird uma nova tela onde devera inserir o E-mail (seta 1) e clicar em Enviar (seta 2).

Sera enviado um codigo de confirmagado para o e-mail.

CNseg CONTRIBUICAO ASSISTENCIAL

NOVO ENVIO DE SENHA

DIGITE O E-MAIL CADASTRADO.
UM CODIGO DE CONFIRMAGAO SERA ENVIADO A SEU E-MAIL PARA QUE VOCE POSSA REDEFINIR SUA SENHA DE ACESSO AO SISTEMA.

£-mail @
1 LIMPAR $ i ENVIAR

O codigo de confirmacao enviado por e-mail devera ser inserido na tela abaixo (seta 1), a
nova senha (seta 2) e confirmar a senha (seta 3).

Ao clicar em Alterar Senha (seta 4) sera direcionado para a tela de Calculo e Emissao de
Boleto para Pagamento (vide item 7).

OCNSEQ CONTRIBUICAO ASSISTENCIAL

DIGITE O CODIGO DE CONFIRMACAO

PRONTO! AGORA E SE ENTRAR NO E-MAIL QUE ACABAMOS DE ENVIAR E DIGITAR ABAIXO O CODIGO DE CONFIRMACAO.

Codigo de confirmacdo @
DIGITE SUA NOVA SENHA.
Nova senha @ Confirme nova senha @ (% ALTERAR SENHA @
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7. Tela de Calculo e Emissao de Boleto para Pagamento

Nesta tela serao inseridos os dados da Matriz da empresa para o calculo e emissdo do boleto:
CNPJ, Razdo Social, Tipo de Empresa (opcbes: Seguradora, Resseguradora e Empresa de
Capitalizagdo), além do endereco completo (CEP, Endere¢o, Numero, Complemento, Bairro,

UF e Cidade).

No campo Tipo de Contribuicdo ja aparecera como padrao a opcao Contribuicao

Assistencial.

No campo Total Prémio/Contribuicdo, inserir a receita do Prémio Total Bruto referente a
seguro, resseguro e capitalizacao; na Contribuicao Total Bruto inserir a receita bruta referente

ao plano de Previdéncia Complementar Aberta.

OCNseg

CONTRIBUIGAO ASSISTENCIAL

Consulta da Tabela Classe

CALCULO E EMISSAO DE BOLETO PARA PAGAMENTO

Capital
E-EII';IQQ;;: Pasgiac%wtl;t CNPJ MATRIZ RazAO SOCIAL TIPO DE EMPRESA -
E%TE‘.E'&? S?rﬁ;r‘gtsggo de CEP ENDERECO NUMERO COMPLEMENTO
Segunda via
Manual do Usudrio BAIRRO UF v CIDADE
CONTRIBUIGAO ASSISTENCIAL v ANO EXERCICIO v CAPITAL SOCIAL TOTAL PREMIC/CONTRIBUICAO BRUTO
ATRIBUICAO POR CNPJ DE CADA DEPENDENCIA DA EMPRESA (®) IMPORTAR DE PLANILHA
CNP) LOCAL UF v PREMIO/CONTRIBUICED LOCAL + PROXIMO CNP)
084def3a7b6c76a1f407628a80ffb588.docx7 7
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Apos preencher os dados da Matriz, deverdo ser inseridos os dados referentes a producdo
local de cada dependéncia da empresa detentora de CNPJ. Nesta etapa o usuario tera duas
opgoes:

1. Inserir os dados relativos a cada um dos demais CNPJs, manualmente, e clicando em

oo N breencher as informacdes um por vez. O botdo Proximo CNPJ

sumira da tela quando os valores do campo Prémio/Contribuicdo Local se igualarem
ao campo Total Prémio/Contribuicao.

C’CNseg CONTRIBUICAO ASSISTENCIAL

Consuita da Tabela CALCULO E EMISSAQ DE BOLETO PARA PAGAMENTO

Classe Capital

Consulta de Rateio

CNP] MATRIZ RAZAO SOCIAL TIPO DE EMPRESA v

Calculo e Emissdo de

Boleto para .

Pagamento CEP ENDERECO NUMERO COMPLEMENTO

Consulta de Boletas

Emitidos e Impressdo BAIRRO ur N CIDADE

de Segunda Via

Manual do Usuario - ; . -
CONTRIBUICAQ ASSISTENCL v ANO EXERCICIO v CAPITAL SOCIAL TOTAL PREMIO/CONTRIBUICAO

ATRIBUICAO POR CNPJ DE CADA DEPENDENCIA DA EMPRESA

CNPJ LOCAL UF v PREMIO/CONTRIBUICAQ LOCAL =+ PROXIMO CNP) @

Obs.: No caso de RESSEGURADORA, inserir no campo CNPJ Local o mesmo valor inserido
em Total Prémio/Contribuicao.

2. Ou, se preferir, podera realizar a importacdo de uma planitha com todas as
informacdes de uma so vez clicando em:

@ IMPORTAR DE PLANILHA

IMPORTAR PLANILHA

Escolher arquivo | NENHUM AR...SELECIONADO

() EFETUAR IMPORTAGAO

084def3a7b6c76a1f407628a80ffb588.docx7 8
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a. Utilizacao de planilha

Com o aplicativo Microsoft Excel ativo e na primeira planilha, execute os seguintes passos:

1. Formatar as colunas A e B como "Texto":

@ Salvamento Automitico @ ) planilha_testexlsx v P Pesquisar Almir Oliveira w @ u _ o x
Arquivo P&gina Inicial Inserir  Layout da Pigina  Férmulas Dados Revisdo Exibir Desenvolvedor Ajuda  Foxit PDF | © comentarios | A
D - fﬁ X \("""i74 nAA A ormatagdo Condicional FH Inserir ~ -
) Colar @ - N I S~ FH & A- " Geral ] - v - P
- & o - 123 semformate} Clique em Formato de Namero |, . &~
Desfazer Area de Transferéncia 15 Fonte [ Alinhamento [F] 1 2 Nimero A= Edigio v
Al v i fx v
Moeda
A F H | M N P a
1 Rl ¢ D E G @ o Q
2 \ LE| Contabil
3 ) =8
Selecione as duas colunas (Ae B)
g E’ Data Abreviada
5
6
- ﬁ Data Completa
8
9 @ Hora
10
n 0, P tag
‘orcent em
12 A]
13
14 1 Fragdo
e /2
16 1(? Centifico
17 Seledone o formato Texto
18
19 ab Texto
20
- Mais Formatos de Numero... M
Plan1 @ I >
Pronto % Acessibilidade: tudo certo B 0 -——+ 100%
1] ZL .
2. Formatar a coluna C como "Contabil":
@ Salvamento Automético @ planilha_testexlsx v £ Pesquisar Almir Oliveira 0 ® £ = (u] X
Arquivo Pégina Inicial Inserir  Layout da Pdgina  Formulas Dados Revisdo Exibir Desenvolvedor Ajuda  Foxit PDF | & Comentérios | &
‘9 v Lc’lj A Calibri ..|1 JA A = m&rmalagio Condicional ¥ ﬁlnsenr v Z v ZVV
) Colar 1B~ NI SsS-MHedea. = v (@) Genl _ ) - @~ P~
- = - 123 semformato} Clique em FormatodeNumero | . o .
Desfazer Area de Transferéncia & Fonte [ Alinhamento [F] 12 Nimero eTOT Edigdo v
c v i f ™
Moeda
A F H 1 M N P -
1 E Cy D E G @ ) Q
2 \ . Lﬁ Contabil
E Seledone a coluna C H=] \
4 ﬁ Data Abreviada Selecione o formato Contabil
5
6
7 E Data Completa
8
9 @ Hora
10
1 o P tag
orcen em
12 /O
13
14 1 Fragao
s Z
16 NP
2 Cientifico
17 10
18
19 ab Texto
20
21 Mais Formatos de Numero... v

Plan1 ®

Pronto T Acessibilidade: tudo certo

—Eeessssss———————
B @ M -—8—+ 100%

084def3a7b6c76a1f407628a80ffb588.docx7
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3. Formatar a linha 1 como "Texto"

@l Salvamento Automitico @ B planitha_testextsx v P Pesquisar Almir Oliveira 0 @ & = (m] X
Arquivo Pagina Inicial  Inserir  Layout da Pagina  Férmulas Dados Revisa Exibir  Desenvolvedor  Ajuda  Foxit PDF ‘ 2 Comentérios |
D~ fl":l & [catibri . ‘117-| A A = E] S [EA Formatagéo Condicional ¥ mlnsznr - >~ z?v
. o~ =
Colar T . - - - ®
- N I 5~/H &~ A 123  Semformato
) _ Cligue em Formato de Numero
Desfazer Area de Transferéncia & Fonte ] 12 NGmero v
Al v S v
Moeda
A B C D E F G - [ Eg M N 0 P Q a
1 \
2 =  Contabil
: S
& Seledone a linha1l E Data Abreviada
5
6
- E Data Completa
8
9 @ Hora
10
1n
12 % Porcentagem
13
14 % Fragio
15
ledone o form
16 107 Gemiteo Seledone o formato Texto
17
18
19 ab Texto
20
2 Mais Formatos de Numero... s
Plan1 @ . >
Pronto T2 Acessibilidade: tudo certo i) o -—a—+ 100%

4. Nomear a primeira linha com os titulos

CNPJ, UF e PRODUCAO_LOCAL:

@ Savemento Automitico @ ) [H]  planilha_testexisx v £ pesquisar Almir Oliveira o ® & - o X
Arquivo Pdgina Inicial Inserir  Layout da Pagina  Férmulas Dados Revisdo Exibir Desenvolvedor Ajuda  Foxit PDF \‘DComemérms
9~ flj A ‘(alihri \.‘ “_"l A A = E] 1) | Texto ~| Formatagao Condicional H Inserir ~ > v s~
Colar @™~ NTS-|H@ .,_C-., A % % ~ BB~ % oo [ Formatar como Tabela ~ %‘:Excluir v B O«
> = 2= ’P/"' ‘33 40,8 ﬁBtilasdeCélula-' @memarv ov
Desfazer Area de Transferéncia & Fonte ] Alinhamento ] Nimero ] Estilos Células Edicdo ~
A8 v Jx -
A B (2 D E F G H J K L M N (o] P a
1lenesUF PRODUCAQ_LOCAL I
2
3
4
5
5 Os nomes das colunas devem ser exatamente ao proposto, em maidscula,
= sem caracteres com acento, e com underscore em “Produgdo Local”
B :l
9
10
1
12
13
14
15
16
17
18
19
20
21 v
Plan1 @ 4 m— >
Pronto % Acessibilidade: tudo certo i3z -+ 100%

084def3a7b6c76a1f407628a80ffb588.docx7
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5. Preencher a planilha com os dados de CNPJ contendo 14 digitos, uf e valor da
producao local, a partir da segunda linha, respeitando os respectivos formatos de

dados:

@  Salvamento Automitico @ ) planilha_testexlsx v O Pesquisar amiroivers @) ® & - 0o x
Arquivo Pdagina Inicial  Inserir  Layout da Pdgina  Férmulas Dados Revisdo Exibir Desenvolvedor Ajuda  Foxit PDF 2 Comentérios B }'2?
. X Calibr dn A A === Texto ~| [l Formatagio Condicional~ [ Inserir ~ P2
. @~ o A = = = ~ B8~ % o0 [ Formatar como Tabela v B Excluir ~ m- O~
\'g NS _ - = 3= P %3 4“8 ﬁEstilasdeCe’lula* @Farmatar' 0"
Desfazer Area de Transferéncia 15 Fonte ] Alinhamento [ Numero ] Estilos Células Edigio e
A4 v i Jx v
A B C D E F G H I J K M N O —
1 [CNPJ UF PRODUCAO_LOCAL
2 0463083000106 SP RS 3.586.270,23
3 '32357481000183 MA RS 3.329.951,89
4
- ]
5
6 Dados preenchidos a partir da 22 linha
7
8
9
10
1
12
13
14
15
16
17
18
19
20
21 v
Plan1 ® : 4 »
Pronte  EZ T Acessibilidade: tudo certo B B M -———= 100%

6. Em caso de preenchimento em massa dos dados, a partir de alguma fonte (arquivo

texto tabulado, planilhas), proceder da seguinte forma:
6.1.
seguida, executar o comando de copia (ex.: CTRL + C):

Para dados vindos de outra planilha, selecionar o contelddo a ser copiado, em

G s o
ﬂ SaNamentoAulomauco‘\. J gerador-contrbuicaoxlsx v >’ Pesquisar

Arquivo P&gina Inicial Inserir  Layout da Pigina Férmulas Dados Revisio Exibir Desenvolvedor Ajuda  Foxit PDF
D~ ﬁ"] & Calibri Jn oA A =E =] % Geral ~| Bl Formatagio Condicional ~
- T 2~ 94 om v
Colr B N IS Molde Avl===5=3m B8~ % o0 [ Formatar como Tabela
- § - - - -0 - 0 = % 58 i Estilos de Célula v
Desfazer Area de Transf.. & Fonte 51 Alinhamento ] Namero ] Estilos
Tabelal wii _ﬁ: 04463083000106
A B C D E F G H I J K

il cnp) Bl estapo B vaLores -
2 104463083000106 SC 3586270,23

3 BBS'MSIW! GO 3329951,89,

AmirOliveira @) ¥ &

Design da Tabela

(m]

A Inserir ~ v

Fecuir ~  [EH- O~

@Formatar- 0 v
Células Edigdo
M N o

4 E33061862000183 AC 2062479,57)
5 J03546261000108 GO 1107444,15
6 101599296000171 PA 3461585,01.

7 |13525547000152 MS 8301236,38;

Note que os dados foram copiados de uma outra planilha!

Neste caso, algumas colunas/dados podem estar com formatos diferentes!

. B
9
10
1
12
13
14
15
16
17
18
19
20
21
22
23

=/ Em #

X

084def3a7b6c76a1f407628a80ffb588.docx7
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6.2.

Com a planilha do upload aberta, selecionar a primeira célula a partir da segunda
linha:

Il Salvamento Automitico @ planilha_testexlsx v £ Pesquisar Almir Oliveira w L4 & — (m] X
Arquivo Pagina Inicial  Inserir  Layout da Pagina  Férmulas Dados Revisio Exibir Desenvolvedor  Ajuda  Foxit PDF \ = Comentérios \ &

‘? v Ifrl:ll & |WHE‘ A A ( ) ‘Texto ~| [ Formatagdo Condicional v &H Inserir ~ > QVV

\y Colar EB v N T s .t oo A . =~ @8 v % o0 [ Formatar como Tabela v BX Excluir v v~ O«
- ¥ - - v < 9 [iZZ Estilos de Célula v i Formatar ~ o~
Desfazer Area de Transferéncia 5 Fonte 5 Alinhamento ~ Nimero 5 Estilos Células Edicdo v
A2 v i f A
A B (€ D E F G H I J K L M N (o] A

1 |CNPJ UF PRODUCAQO_LOCAL

2 -

3
4 Observe que a 12 célula da segunda linha foi selecionada.

5 Clique com o botdo direito do mouse para exibir o menu de contexto.

6

7

8

9
10
1
12
13
14
15
16
17
18
19
20
21 v

Plani ® | »

pronto @ % Acessibilidade: tudo certo B B -—a—+ 100%

6.3.

Efetuar o comando de cola conforme mostra a imagem abaixo:
OBS.: Observe que esta sendo colado apenas os valores, isso garante que os
dados nao venham com algum tipo de formatacao!

x| SalvamentoAutomético@ planilha_testexlsx v £ Pesquisar Almir Oliveira w @ & - u] X
Arquivo Pagina Inicial  Inserir  Layout da Pagina  Férmulas Dados Revisdo Exibir Desenvolvedor  Ajuda  Foxit PDF \ 2 Comentérios \ }’1\7
\() e Ij"] & |Ca[ibr| ”H” V‘ A A = = |g L) |Texto VI [EH Formatagio Condicional v &H Inserir v >~ SV'
o v = = = - 2 v 9 om0 v ir v ]~ -
Colar EB N TS O A = = E (] % I}/;:Formatarwmo'[abela EExclulr ,O
v 6 - - e 3= '§>/' - ‘38 4’8 ﬂj Estilos de Célula v @ Formatar v 0 ~
Desfazer Area de Transferéncia [ Fonte ] Alinhamento [F] Namero [ Estilos Células Edigdo v
A2 ol e v
|Calibri ~[[11 ~| AT AT B~ % o
T E F G H J K L M N e} o
NIT=00vA- v Gl L0
1 [eney = £~ % NS
2
3 ‘ Pesquisar os menus |
4
s X Recortar
6 @ copiar
7 .
8 E}D Opgdes de Colagem:
0 BEGDPE
10
Colar Especi >
1
12 SO Pesquisa Inteligente
13
14 Inserir células copiadas... .
) Com omenu de contexto ativo,
i Excluir... escolha a opgdo indicada “Valores”
16
Limpar conteddo
17
18 &l
i Filtrar >
20
21 Classificar > -
4 >
* B3 Obter dados da tabela/interv...
Selecione o local d i::)  -——a—+ 100%

084def3a7b6c76a1f407628a80ffb588.docx7 12
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Perceba que os dados estdo devidamente nos formatos que foram definidos na planilha

u Salvamento Automético ‘(D planilha_testexlsx v S Pesquisar Almir Oliveira @ i & = m} X

Arquivo Pagina Inicial Inserir  Layout da PAgina  Férmulas Dados Revisdo Exibir Desenvolvedor Ajuda  Foxit PDF 2 Comentérios 5 ~
‘9 v E’w A Calibri . ‘117“ A A = \Texto v ﬂ Formatagdo Condicional ¥ ﬁ Inserir v Z v 'Z’V v
) COE] L‘B i N T S.|m Vi&v A . = g ~ % © % Formatar como Tabela v B% Excluir v v ,O v
- g - - - = = . 8 % i Estilos de Célula v i} Formatar ~ o~
Desfazer Area de Transferéncia 5 Fonte & Alinhamento N Ndmero 5] Estilos Células Edicdo v
A2 v i ﬁ 04463083000106 v
A B G D E F G H | J K L M N (o} -

1 |CNPJ UF PRODUCAO_LOCAL
2 [04463083000106 SC RS 3.586.270,23 |\

3 [32357481000183 GO RS 3.329.951,89
4 |33061862000183 AC RS 2.062.479,57

5 |03546261000108 GO RS 1.107.444,15

6 |01599296000171 PA RS 3.461.585,01

7 |13525547000152 Ms RS 8.301.296,98

8 WCtrl) ~

9
10
1
12
13 Ao escolher a opcao “Valores”, o Excel desconsidera
14 qualquer formatagdo que tenha vindo com os dados
15 e considera apenas a formatagdo existente na planilha.
16
17

18

19
20
21 v

Plan1 ® HE | »

Selecione o local de destino e tecle ENTER ou use "Colar’ Média: 3641504,638 Contagem: 18  Soma: 21849027,83 ﬁ E -—)—+ 100%

OBS.: para o correto funcionamento da planilha a coluna A (CNPJ) deve estar formatada

como texto contendo os niimeros do CNPJ com 14 digitos obrigatoriamente.

6.4.

Para dados vindos de algum arquivo texto tabulado, selecionar o conteldo a ser
copiado, em seguida, executar o comando de copia (ex.: CTRL + O):

OBS.: a imagem abaixo mostra a copia de dados de um arquivo texto aberto no
notepad++

084def3a7b6c76a1f407628a80ffb588.docx7 13
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[&f cAUsers\almir\Desktop\c igdotxt - N d++ B o =
Arquivo Editar Localizar Visualizar Formatar Linguagem Configuragoes Ferramentas Macro Executar Plugins Janela 7 X
cHHBR LA iRy axs BRI EREDPe® | e B EEEEavy
.novoZSEil.novnZstﬂl.mvozﬁfﬂl.mvomﬂl.admlﬂl.ad.mﬂl.novo31 Eil.nwo.’»zml.mvonﬂl.mvoﬂﬂ Ecottix.igiobdﬂl [«I*
1 04463083000106 SC 3586270,23 )
z e ey 3329951‘ = Por ser um arquivo puramente texto, a
3 33061862000183 AC 2062479,57 copia da seleg30 n3o existe qualquer
4 03546261000108 GO 1107444,15 tipo de formatacio.
5 01599296000171 PA 3461585,01
& 13525547000152 MS 830129s, Qq
7 ~
Note que os dados estdo espagados!
O espacamento € por tabulacdo (TAB).
Neormal text file length: 180 lines:7 Ln:6 Col:31 Sel:178|6 Windows (CRLF)  UTF-8 INS.

6.5. Com a planilha do upload aberta, selecionar a primeira célula a partir da segunda
linha:
il Salvamento Automitico @ planilha_testexlsx v £ Pesquisar Almir Oliveira O @ & = (m] x
Arquivo Pagina Inicial Inserir  Layout da Pagina  Férmulas Dados Revisdo Exibir  Desenvolvedor  Ajuda  Foxit PDF a
9 - fﬁ & | calibri "H"i"| A A == @ 2b |}T&t° "| [E Formatagao Condicional ~ &H Inserir ~ v by~
QJ Colar E@V N I S = = = ~ @3 ~ % oo @FormatarcomoTabela‘ EExcluir v v ,OV
e 154 =7 ’ = = (38 28 Estilos de Célula v @Farmatarv 0 v
Desfazer Area de Transferéncia & Fonte 5] Alinhamento ] Namero [ Estilos Células Edigao M
A2 v f:r ~
A B C | D E F G H J K L M N (o] A
1 |CNPJ UF PRODUCAO_LOCAL
2 L]
3 {
4 | Observe que a 12 célula da segunda linha foi selecionada.
5 Clique com o botdo direito do mouse para exibir o menude contexto.
5 |
7 {
8 {
9 {
10|
1 [
12|
13 [
14
15|
16 |
17 [
18|
19|
20|
211 N v
Plan1 @ L ] »
pronto BB 1% Acessibilidade: tudo certo i} M -—a—+ 100%

084def3a7b6c76a1f407628a80ffb588.docx7
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6.6.  Efetuar o comando de cola conforme mostra a imagem abaixo:
OBS.: Apesar utilizar o menu de contexto para efetuar a “cola”, por ser um
conteudo “texto puro”, pois veio de um arquivo texto, pode se utilizar o atalho
CTRL + V.

i3l Salvamento Automatico @ planilha_testexlsx v £ Pesquisar Almir Oliveira w L4 & = (] X
Arquivo P&gina Inicial Inserir  Layout da Pagina  Férmulas Dados Revisdo Exibir Desenvolvedor Ajuda  Foxit PDF | T Comentarios | a7
i T | PP = =[=]ap ol = : . . A . Ao
“) fﬁ & Calibri VH1 A A = |£J 82 |Texlo ﬁFormatagaa Condicional FH Inserir > v
GJ h Colar L-B e N I S o A = = = A g - % 000 f}}:Formatarcor\'\aTabelav gEEx:Iuir v v pv
C o 2 v | - = = . 8 9 [ Estilos de Célula ~ [H] Formatar~ | &~
Desfazer Area de Transferéncia & Fonte ] Alinhamento ] Nimero 5] Estilos Células Edigdo v
A2 v i A v
|Calibri v[11 V| A" A" @@~ % ow
I — - A
NIE(I/“‘A"&"‘I)%;“B@? E F G H J K B M N (o]
1 |CNPJ _
2
3 ‘ Pesquisar os menus ‘
4
: A Recortar
6 [@® copiar
; FEI Opgdes de Colagem:
9 A
10
ColarEs
11
12 /® Pesquisa Intelige!
13 ) .
14 nsed Com o menu de contexto ativo,
15 Excluir... escolha a opgdo indicada
16 . . “Manter somente texto”
Limpar conteddo
17
18
19 Filtrar >
20
21 Classificar > v
Pl 4 G »
— E Obter dados da tabela/interv...
Ponte F8 oA« i  -—a—+ 100%
L= = W™ oA .

Perceba que os dados estdo devidamente nos formatos que foram definidos na planilha

084def3a7b6c76a1f407628a80ffb588.docx7 15
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>

»

@ salvamento Automitico @ ) planilha_testexlsx v £ Pesquisar Almir Oliveira w ® £ = m]
Arquivo Pdgina Inicial Inserir  Layout da Pigina  Férmulas Dados Revisdo Exibir Desenvolvedor  Ajuda  Foxit PDF 2 Comentarios | &
z) v ﬁ & |Ca||bri "H" v| A A = = [E] 22; |Texto V| ﬂFcrma{agéaCcndicianalv & Inserir ~ > - ;V*
Q o m -~ N1 e E— = = B+ @ % o0 [ Formatar como Tabela ~ BX Excluir v v P~
> 6 - e 3= 5’7 v ‘38 _)08 ﬁ Estilos de Célula v @ Formatar v 0 v
Desfazer Area de Transferéncia & Fonte ] Alinhamento ] Nimero 5] Estilos Células Edigdo
A2 v i Jfx  04463083000106
A B G D E F G H J K L M N (o]
1 |CNPJ UF PRODUCAO_LOCAL
2 [04462083000106 |SC RS 3.586.270,23 | A\
- |
3 |32357481000183 GO RS 3.329.951,89
B ! !
4 |33061862000183 AC RS  2.062.479,57
5 I |
5 |03546261000108 GO RS 1.107.444,15
I I |
6 |01599296000171 PA RS 3.461.585,01
I | |
7 |13525547000152 MS RS 8.301.296,98
8 Ctrl) -
9
10
1
12 . )
13 Os dados serdo aolados normalmente, considerando
14 apenas a formatagdo existente na planilha.
15
16
17
18
19
20
21 .
Plan1 @ 4 D
Selecione o local de destino e tecle ENTER ou use 'Colar’ Média: 3641504,638 Contagem: 18  Soma: 21849027,83 i) M -——s—

100%

7. Apods os procedimentos acima, salve o arquivo e proceda com o processo de upload.

084def3a7b6c76a1f407628a80ffb588.docx7
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A cada CNPJ inserido, sera automaticamente apresentado o valor devido relativo a essa

Dependéncia (campo marcado na seta 1).

Apos a inser¢ao de todos os CNPJs aparecera o total da contribuicao devida pela Empresa

no campo marcado abaixo com a seta 2.

Em seguida, clicar em Emitir Boleto (seta 3), o qual sera exibido em tela para impresséao.

Se alguma linha incluida com CNPJ estiver errada, basta marcar a linha correspondente

indicada na seta 4 e clicar em Excluir Selecionados (seta 5).

No caso de nao conseguir concluir todas as informagdes no mesmo momento, ha a opgao
de Salvar Dados ja inseridos para terminar posteriormente (seta 6).

ATRIBUICAO POR CNP) DE CADA DEPENDENCIA DA EMPRESA

ChP)LOCAL

CNP] UF  PREMIO/CONTRIBUIGAO LOCAL % S/TOTAL

[ saLvar paDos @ EMITIR BOLETO

PREMIO/CONTRIBUICAO LOCAL

CAPITAL ATRIBUIDO

0,0

™

0

VALOR DEVIDO LINHA DA TABELA DE CLASSE CAPITAL

$\MLOR TOTAL DEVIDO PELA EMPRESA: RS 365,26

m EXCLUIR SELECIONADOS

084def3a7b6c76a1f407628a80ffb588.docx7
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8. Geracao do Boleto

Ao clicar em Emitir Boleto, o usuario sera direcionado para a tela do Banco Ital com as
opcoes de pagamento:

a) Para clientes e ndo clientes Itau através de boleto bancario (seta abaixo):

actnos [N cov NN W ©

Faga suas compras com toda a seguranga , pagando pelo Itad. O Itad garante o sigile de todas as informagées digitadas
agui e asgegura que 20 fornecerd a GRUPO PROEVENTO , a confirmagio de pagamento da sua compra.

Para clientes e nao clientes ltai Exclusivo para comentistas ltad

Itau

Boleto Bancario ) Debito em conta
[ Para cliente com conta comente no Itad gue deseja

- I|‘I I‘|I‘ “ pagar atraves de transferéncia bancaria
'

e

084def3a7b6c76a1f407628a80ffb588.docx7 18
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Ao clicar em Boleto Bancario aparecerdo as opgdes Imprimir ou Pagar pelo Itau 30
horas:

30 sctncs EEEE co DEEEE W O

horas

Faga suas compras com toda a seguranga , pagando pelo Itad. O Ital garante o sigile de todas as informagdes digitadas
aqui e aszegura que 26 fornecerd a GRUPO PROEVENTO , a confirmacio de pagamento da sua compra.

Para clientes e nao clientes tai Exclusivo para comentistas tal

Itau

Boleto Bancario ) Débito em conta
(] Para cliente com conta comente no tal que deseja

0 Imprirmir pagar atraves de transferéncia bancaria

] '~! Pagar pelo Itad 30 Horas ﬂ

e

084def3a7b6c76a1f407628a80ffb588.docx7 19
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b) _Exclusivo para correntistas Itau

O cliente correntista do Banco Itau podera pagar com débito em conta (seta abaixo).

30 scitnos EEEE cov DEEEE W ©

horas

Faga suas compras com toda a seguranga , pagando pelo Itad. O Itad garante o zigilo de todas as informagées digitadas
aqui e asgegura que 26 fornecera a GRUPO PROEVENTO , a confirmagio de pagamento da sua compra.

Para clientes e nao clientes Itag Exclusivo para comentistas tai

Itau

Boleto Bancario ) Débito em conta
() Para cliente com conta comente no Had gue deseja

@ Il‘IIHI‘“ pagar atraves de transferéncia bancaria

e

084def3a7b6c76a1f407628a80ffb588.docx7 20
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9. Modelo do Boleto

Modelo de boleto gerado pelo Sistema de Contribuicao Assistencial:

Instrugdes para impressdc e pagamento deste boleto:

= CLIAUE COM O BOTAD DIREITO DO MOUSE SOBRE O BOLETO E ESCOLHA A OPCAD IMPRIMIR®.

- ilize wma impresscea Ups @lo ds bnla {ink pst] ou lases.

- Comfigure 8 impressora pacd wiilizar gualidacs de mpressho Hormal, Mdo ublize 8% opgdes Rascunho su Econdimica,
= ImpiEnir am Tolla Ad [210xF87 men) ou Cana [216x3T8 mm) da cor branca,

- Coeba fai duiss Fahas indcadas, Mao lure, dobiie, Airasse, fEsdife ol fisgee o cddige de bafas,

Banco [fad 5,4, |341-T| RECIBO DO PAGADOR
ceal de Fagamenta: EM QUALQUER BANCO DU CORRAESP, NAQ BANCARIC [Wencimanc
ESMO AFDS O VENCIMENTD 2&0212{}1 9
ENEFICIARIO AgancialCodige banefickana
CNPJ: i o 04771630744

E'n:lnm;n do kanaficidrio
SCHNADOR DANTAS 00074 062 ANDAR CENTRO RIO DE JANEIRD RJ 20031208

Diala do documenio: Mo, do docwsmenta Espécie dop, Aceile |Dala Processamenio |Nosso Memero
14/01/18 QooooesD i M 14/01/18 TTE/00000660-2
Lag do Bants I adtaira Eaphcia  [Ouianlidade Walar [=1 Valor di Dasumele
176 RE 219,16
netrugses da regponeakilidade do Benaficidric, Qualquer divida eobre sebs Bolete contate o benaficisie,
LPOS 0 VENCIMENTO COBRAR MORA DE RS 0.04 AC 014 Fl DesconlosiAbatimento

WROS 24172078 MULTA DE 4,38
EFETUAR 0 FAGAMENTD SOMENTE ATRAVES DESTE BLOQUETD E NA REDE BANCAR|A

WPOE O VENCIMENTO, SOBRE O VALDR DA CONTRIBUICAD [NC|DRA
MULTA DE 2% ACRESC| DA DE 0,5% AD MES PRO RATA DlA,

[+] Mora/bulia

CLIEWTE ITALPAGUE MO BANKFOME, BANKLIME U CAXAS ELETROM|COS

{=) Valor Cobmdo

PAGADOR - TESTE CHMEEG 4 CHENCPF = 2382300200018
FILA SENADOR DANTAS, T4 =T ANDAR

0331205 CENTRO RIO OE JANEIRG RJ

EacadosAvalinka:

Autenticagio mecinica

A

B R

M Banco ltad 5.4, [341-7| 34191.76007 00066.090473 76357.440009 1 77790000021916

peal de Pagamenba: EM QUALCQUER BARCO OU CORRESP, MAD BANCARID Wencamanio
ESMO APDS O VENCIMENTO 28/02/2019
FENEFICIARID AghrciaiCadige banelicana
e e e ' CHPJ:: ° ' DATTIRIOT 4=t
Data oo documento: Mo, do dacsmanto Espécie doc, [Aceits |[Data Processamerio |Mossa Mismarg
14001719 QDOO0EED [Blih] M 14001119 TTEOD00GE0-2
Wse do Banco T Ezpdcia  Ouaniidade Walar {=1 Valer do Docurmeris
176 RS 218,16
nstrughes de responsabilidads do Beneficiario, Gualguer dlvide sobre ssts belete contate o beneficidnio,
APOS O VENCIMENTE COBRAR MORA DE RS _........... 0,04 A DIA ¥) DescantasfAbatmanto
WPOS 240172018 MULTA DE s, 4,38

EFETUAR O FAGAMEMTD SOMENTE ATRAVES DESTE BLOQUETD E MA REDE BAMCARIA

WPOS O VENCIMENTD, SDARE O VALDR DA CONTRIBUICAD NG RIRA
MLULTA DE 2% ACRESC| DA DE 0.5% AD MES PRD RATA DIA,

{+] Mora/Multa

GLIERTE |TRLFAGLUE MO BANKEONE, BANKLINE 04U CalXAS ELETRON|CDS

{=) Valar Cobradn

FAGADOR = TESTE CHEEG 4 CHFNCPF = 32623853000780
LA SENADOR DANTAS, T4 =T AKDAR

0031-205 CENTRO RIO DE JAMEIRD R

[BacadesiAvalista:

Ficha de Compensagio
Autenlicapio Mechnica
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10. Tela Consultar Boletos Emitidos
Tem a finalidade de pesquisar os boletos ja emitidos pelo usuario.

Inserir os dados do CNPJ Matriz, as datas de vencimento inicial e final e clicar em Procurar
(seta 1):

CNseg CONTRIBUICAO ASSISTENCIAL

Consulta da Tabela CONSULTA DE BOLETOS EMITIDOS E IMPRESSAO DE SEGUNDA VIA

Classe Capital

Consulta de Ratei >
onsiia cehatelo CNPJ MATRIZ DATA VENCIMENTO INICIAL DATA VENCIMENTO FINAL @ Q procuRAR

Célculo e Emissdo de
Boleto para
Pagamento

Consulta de Boletos
Emitidos e Impressdo
de Segunda Via

Manual do Usuério

Ao clicar em Procurar, aparecerao os dados dos CNPJs inseridos.

Escolher qual o CNPJ a ser consultado (marcado em azul) e clicar em Consultar Detalhe do
Boleto (seta 1).

CONTRIBUIGAO ASSISTENCIAL

Consuta da Tabela CONSULTA DE BOLETOS EMITIDOS E IMPRESSAO DE SEGUNDA VIA

Classe Capital

Consulta de Rateio

Inserir CNPJ matriz 01/01/2018 14/01/2019 Q, PROCURAR
Calculo e Emissdo de
Boleto para Pagamento
Consulta de Boletos
Emitidos e Impressao de
Segunda Via CNPJ RAZAO SOCIAL ~ CAPITALSOCIAL VALOR DEVIDO  DATAEMISSAO BOLETO  DATA PAGAMENTO  VALOR PAGO  DATA DE REPASSE
Manual do Usuério O 33623 TESTE CNSEG 4 | 100,00 109,58 27/12/2018
0 33623 TESTE CNSEG 4 | 100,00 218,16 03/01/2019
33623 TESTE CNSEG 4 | 100,00 219,16 04/01/2019

$ ) CONSULTAR DETALHE DO BOLETO

084def3a7b6c76a1f407628a80ffb588.docx7 22
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Ao clicar em Consultar Detalhe do Boleto, aparecerao os detalhes do CNPJ consultado (marcado
em azul) e, se for o caso de reemitir, clicar no campo Segunda Via Boleto Selecionado (seta 1).

CONTRIBUIGAO ASSISTENCIAL

Consutz ca Tabea CONSULTA DE BOLETOS EMITIDOS E IMPRESSAO DE SEGUNDA VIA
Consulta de Rateio 33.623.803/0001-80 01/01/2019 14/01/2019 Q PROCURAR
Calculo e Emissao de
Boleto para Pagamento
Consulta de Boletos
Emitidos e Impressao de
Segunda Via CNPJ RAZAO SOCIAL ~ CAPITALSOCIAL VALOR DEVIDO =~ DATAEMISSAO BOLETO  DATA PAGAMENTO VALOR PAGO  DATA DE REPASSE
Manual do Usudrio O | 336237 TESTE CNSEG4 | 100,00 109,58 27/12/2018
0 33623 TESTE CNSEG4 | 100,00 219,16 03/01/2019
® | 33622 TESTE CNSEG4 | 100,00 219,16 04/01/2019

o COMNSULTAR DETALHE DO BOLETO

CNP) UF  PREMIO/CONTRIBUICAQ LOCAL % S/TOTAL  CAPITAL ATRIBUIDO VALOR DEVIDO  LINHA DA TABELA DE CLASSE CAPITAL
33623 R 50,00 90,00 90,00 109,58 1
61550 AP 10,00 10,00 10,00 108,58 1

$ |/l SEGUNDA VIA BOLETO SELECIONADO
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